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1 Uéel dokumentu

InStrukcia plati pre zamestnancov Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., pre pracovnikov externych firiem, ktori sa
nachadzaju v areali zavodu, vykonavajuci akukolvek prevadzkovu ¢innost na zaklade vzajomne uzatvorenej
pisomnej zmluvy o dielo/zmluvy o poskytovani sluzby alebo vykonavajuci sluzby na zaklade objednavky, ako
aj v8etky fyzické osoby pohybujuce sa v areali Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.(dalej navstevy).

InStrukcia sluzi k zabezpecCeniu a dodrziavaniu zasad bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci, ochrany
zivotného prostredia, na vymedzenie pravomoci priamo suvisiacich s vykonavanymi pracami v objekte
zavodu a na zabezpecenie informovanosti oséb pohybujucich sa s vedomim firmy Schaeffler Kysuce, spol.
S r.0. Vv jej priestoroch.

V zmysle zakona o Bezpec&nosti a ochrane zdravia pri praci 124/2006 Z. z., v zneni neskorsich predpisov,
§ 18 je potrebné uzavretie pisomnej dohody medzi spolupracujucimi firmami, ktora uréi, kto z nich zodpoveda
za vytvorenie podmienok bezpec€nosti a zdravia zamestnancov na spolo¢nom pracovisku a v akom rozsahu.

Tato dohoda sluzi na pripravu a vykonavanie opatreni na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia pri praci,
koordinacie c&innosti a vzajomnej informovanosti aje neoddelitelnou sufastou uzavretych zmlav a
objednavok.

Dalej sluzi ako informaény material a pouéenie pre osoby zdrzujlce sa s vedomim zavodu Schaeffler Kysuce,
spol. s r.0. v jej priestoroch.

Pre navstevy zdrzujuce sa v areali zavodu je k dispozicii informaény letak ,Bezpecnost a poriadok pre
externé firmy a navstevnikov® —

(INFOPUBLIC\PW—BOZP—Bezpecnost_pri_praci—TLACIVA—Ex_firma_navsteva—Letak_BOZP_2016
—SK_Infoblatt Fremdfirma2.4.1_2016_8.pdf), ktory je pri vstupe do arealu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.
poskytovany na vratnici pracovnikmi sukromnej bezpecnostnej sluzby (SBS).

Kazdy navstevnik zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. pri vstupe do arealu svojim elektronickym podpisom
prostrednictvom TABLETU BOZP potvrdzuje, ze bol oboznameny s pravidlami a povinnostami uvedenymi
v tomto letaku a zavazuje sa ich bezvyhradne dodrzZiavat.

1.1 Vlastny popis
1.1.1 Opatrenia z oblasti BOZP a OZP pre externé firmy
Pre externé firmy a osoby zdrzujice sa v aredli zavodu s vedomim Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. su

stanovené potrebné opatrenia z oblasti BOZP, ZP a PO aochrany bezpeénosti Udajov v predpise:
,Bezpecne vo firme Schaeffler Kysuce, spol. s r.0.”“ vydavanom vo forme brozury.

Pri uzatvarani zmluvy o dielo/o poskytovani sluZieb alebo ak sa bude €innost vykonavat na zéklade

objednavky pred zacatim objednanych prac su povinné zuc¢astnené strany urcit’
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- zo strany zhotovitela - zodpovedna osoba.

- zo strany objednavatela - koordinator pre danu externu firmu,

O popis arozsah vSetkych vykonavanych prac a €innosti, ktoré budu vykonavat zamestnanci

externej firmy v areali zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.,

O presné miesto vykonavania dohodnutych prac,

a vyziadat si od zhotovitela tieto podklady (zhotovitel sa zavazuje predlozit dané podklady):

- plan prace,
- postup prace,
- analyzu rizik na vykonavané prace a cinnosti:

a)
b)
c)
d)

rizika z hladiska vzniku Urazu a zdravotnych rizik,

rizika z hladiska ohrozenia zdravia 8kodlivymi faktormi alebo elektr. prudom,
rizika z hladiska zivotného prostredia,
zakazané pracovné ukony a manipulacie,

- zoznam pouzivanych chemickych latok a platné KBU (nie starsie ako 3 roky)

- platné doklady, preukazujuce, Ze stav technickych zariadeni, ktoré bude pri vykone prace

- pouzivat aza tymto Ucelom dovaza do priestorov spoloénosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., je

spbsobily na bezpeénu prevadzku podla prislusnych pravnych a ostatnych predpisov.

Externé firmy su povinné predlozit zoznam chemickych latok, ktoré musia byt v sulade s povolenymi
chemickymi latkami S 132030:

(INFOPUBLIC\PW—BOZP—Bezpecnost_pri_praci—Instrukcie—Zakaz_latky INA_Schaeffler.pdf).
K zoznamu pouzivanych latok prikladaju Karty bezpecnostnych udajov nie starSie ako 3 roky.

Pre chemické pomocné a prevadzkové latky, ktoré nie su zakazané (pozri skupinovy S&tandard
S 132030), nie je nutné schvalenie.

Podpisom ,Potvrdenie a zapis o zabezpeceni doCasnych pracovnych skupin z pohladu BOZP“(pozri
Priloha 1.1) sa externé firmy zavazuju, ze:

1. pouzité a uvolfiujuce sa latky nezatazuju prip. neohrozuju Ziadne osoby alebo ZP nad

zakonom predpisanu medznu hodnotu a nepo$kodzuju produkty skupiny Schaeffler,

2. su predlozené najaktualnejSie bezpecnostné udajové karty (napr. EG-SDB, MSDS) a popisy

produktu, nie starSie ako 3 roky, a nepouzivaju sa Ziadne zakazané latky,

3. sa ich latky nedostanu do prevadzkovych médii ako napr. chladiace mazacie latky, a pokial
je potrebné - su bezpeéne medzi uskladhované (po odsuhlaseni prislusnym koordinatorom),

4, pouzité chemické pomocné a prevadzkové latky externe zlikviduju na vlastné naklady.

Pokial' sa jedna o zakazané latky podfa skupinového Standardu S 132030, je nutné odsuhlasit' dalSi
postup cez centralne oddelenia v HZA (vyrobna chémia, BOZP, zavodna lekarska sluzba, ochrana ZP).
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Pred prvym vykonom prac externou firmou na zaklade zmluvy alebo objednavky v areali zavodu
Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. je tento predpis vo forme brozury poskytnuty koordinatorom pre danu
externu firmu zastupcovi firmy — zodpovednej osobe zhotovitela.

Dalej je koordinator povinny odovzdat zodpovednej osobe zhotovitela:
- Zoznam pracovisk Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. s moZznymi rizikami a ohrozeniami /priloha &. 2/
- Predpis S 132030-1 Zakazané latky Schaeffler:
(INFOPUBLIC\PW—BOZP—Bezpecnost_pri_praci—Instrukcie—~Zakaz_latky _INA_Schaeffler.pdf)

Zhotovitel je povinny sa sich obsahom oboznamit avjeho zmysle preukazatelne poucit svojich
zamestnancov pred zacatim Cinnosti v zavode Schaeffler Kysuce, spol. s r.0., o éom vedie evidenciu.

Sucastou brozury je tlaCivo — ,,Potvrdenie a zdpis o zabezpeceni docasnych pracovnych skupin
z pohl'adu BOZP*“, ktoré su zmluvné strany a dotknuté osoby / koordinator za Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.
a zodpovedna osoba zhotovitela / povinné vyplnit a potvrdit podpisom /Priloha 1.1/.

Svojim podpisom zhotovitel potvrdi, Ze bol oboznameny s danym predpisom a suhlasi s predloZzenymi
poziadavkami, predpismi a povinnostami.

Po potvrdeni sa tento dokument stava su€astou uzavretych zmluv a objednavok a zuc€astnené strany sa
zavazuju k dodrziavaniu pravidiel a povinnosti, ktoré z daného predpisu vyplyvaju.

1.1.2 Potvrdenie a zapis o doé¢asnych pracovnych skupin z pohladu BOZP

Prilohu &. 1.1 je povinny zhotovitel odovzdat uréenému koordinatorovi Schaeffler Kysuce, spol. s r. o..
Koordinator je povinny odovzdat képiu prilohy &. /1.1/ a podkladov zhotovitela podfa bodu 1.1.1 v
elektronickej forme na oddelenie BOZP.

Pre externé firmy, ktoré su pravidelne poverené pracami rovhakého zamerania (minimalne 2 krat rocne),
a z ktorych vyplyva rovnaké ohrozenie, koordinator zabezpeci vyplnenie ,Potvrdenia a zapis o zabezpeceni
docCasnych pracovnych skupin z pohladu BOZP* /priloha 1.1/ (dalej len ,Potvrdenie®) kazdy rok vzdy
k terminu 1.1. daného kalendarneho roku a odovzdanie na odd. BOZP v elektronickej podobe. Koordinator
zabezpedi dorucenie ,Brozury® v pripade jej podstatnej zmeny  (aktualizacie) zodpovednej osobe zo
strany zhotovitela.

1.1.3 Zoznam pouéenych externych firiem a os6b
Pred objednanim sluzieb/prac prostrednictvom externej firmy, je kazdy objednavatel (koordinator) povinny
preverit, i pozadovana externa firma ma vystavené ,Potvrdenie“ na danu Cinnost/ pracu pre aktualny

kalendarny rok v ,Zozname poucenych externych firiem a oséb“/ P 175830 Manazment externych
fiiem v MH / (dalej len ,Zoznam®).

V pripade, ak nie je externa firma alebo nou pozadovana €innost/praca evidovana v ,,Zozname*, je
objednavatel sluzby povinny postupovat v zmysle uvedeného v bode 1.1.1 az 1.1.2 a plni ulohy koordinatora.
Ak objednavatel objedna vykon sluzieb/prac/Cinnosti externou firmou, pre ktoré nie je vystavené aktualne

»Potvrdenie“ evidované v ,,Zozname*, zodpoveda za porusenie predpisov v plnom rozsahu.
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Spravcom ,,Zoznamu poucenych externych firiem a os6b“, v ktorom sa nachadzaju aktualne platné
potvrdenia na prislusny rok pre externé firmy vykonavajuce prace/€innosti v zavode Schaeffler Kysuce, spol.
s r.o. pre je odd. BOZP.

1.1.4 Koordinacia prac viacerych zamestnavatelov na spoloénych pracoviskach

Zhotovitel sa musi pred za¢atim prac informovat’, €i na pracovisku pracuju zamestnanci objednavatela, alebo
inych firiem, ¢&i je stanoveny koordinator a 0 moznych rizikach a ohrozeniach na danom pracovisku. Externé
firmy vykonavajuce svoju Cinnost na spoloénych pracoviskach su povinné vzajomne sa oboznamit
s ohrozeniami a rizikami vyplyvajucimi z ich ¢innosti ako aj zamestnancov Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.
a podniknut prisludné kroky na odstranenie alebo zmiernenie nebezpecenstiev vyplyvajucich z €innosti na
spolo¢nych pracoviskach. Ak na jednom pracovisku spolo¢nosti budu plnit ulohy zamestnanci viacerych
zhotovitelov externych firiem, zodpovednost za vytvorenie podmienok v oblasti BOZP ako aj rozsah
zodpovednosti medzi nimi musi byt stanovena pisomnou dohodou, inak zodpoveda kazdy z nich v plnom
rozsahu.

1.1.5 Dodrziavanie predpisov a legislativy

Externé firmy su povinné dodrziavat zavazné legislativne predpisy a interné predpisy Schaeffler Kysuce,
spol. s r.o.

1.1.6 Dalsie povinnosti koordinatora — zamestnanca Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

a) zabezpeduje poskytnutie dolezitych informacii pracovnikom externych firiem na vyziadanie:

- pokyny na zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci platné pre pracoviska a priestory,
0 moznych rizikach, nebezpecenstvach a ohrozeniach, ktoré sa pri praci a v suvislosti s fiou mézu
vyskytnut’ (napr. prevadzkové poucenia na pracoviskach a pod.)

- o preventivnych opatreniach a ochrannych opatreniach, na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany
zdravia pri praci a ktoré sa vztahuju vSeobecne na zamestnancov a na nimi vykonavané
prace na jednotlivych pracoviskach,

- opatreniach a postupe v pripade poskodenia zdravia vratane poskytnutia prvej pomoci,
ako aj o opatreniach a postupe v pripade zdolavania poZiaru, zachrannych prac a evakuacie,

- dostupné na strankach BOZP - ,Pokyny pre externé firmy“ (INFOPUBLIC—PW-BOZP-
Bezpecnost_pri_praci—Externe_firmy—Zoznamy—Popis_cinnosti.xIsx)

A to najma na pracoviskach, kde je vstup do oblasti so zakazom vstupu resp. do oblasti so zvlastnymi
danostami (napr. oblast’ kaliacich peci, galvaniky, kovacha a pod.). Vstup na takéto pracoviska je
povoleny len z dévodu vykonania dohodnutych prac a po predchadzajucom dohovore s prislusnym
odbornym veducim pracovnikom.

b) zabezpedit presSkolenie pracovnikov externej firmy o zasadach BOZP (podla bodu a)) na da-
nom pridelenom pracovisku zodpovednym veducim zamestnancom pracoviska, na ktorom bude
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pracovnik externej firmy vykonavat €innost — vztahuje sa na vykon Specifickych pracovnych &in-
nosti externym pracovnikom na nasich pracoviskach - na konkrétnych linkach, strojoch, logistike a
pod. Tlagivo pre preskolenie priloha €. 3.

c) predklada :

1.) technikovi poziarnej ochrany: ziadost’ na povolenie prac pri ¢innostiach spojenych so
zvySenym nebezpecéenstvom vzniku poziaru a na miestach so zvySenym nebezpecenstvom
vzniku poziaru (prevadzkovanie, odstavovanie a spustanie vyroby v technologickych
zariadeniach obsahujucich horfavé latky, udrzba a opravy technickych a technologickych
zariadeni obsahujucich horfavé latky a odstrafiovanie ich poruchovych stavov, zvaranie, tepelné
delenie a dalSie spésoby spracuvania kovov, pri ktorych sa pouziva zvaracie, brusiace alebo
iskriace zariadenie nezavisle od stupfa automatizacie na miestach s moznost'ou vzniku poZiaru
alebo vybuchu, lepenie horfavych podlahovych a streSnych krytin, obkladov stien a stropov
pomocou ohfa, elektrotepelnych spotrebiCov a zariadeni alebo horfavych lepidiel a
odstranovanie starych naterov pomocou tepelnych spotrebi€ov a zariadeni, nevyhnutna
manipulacia s otvorenym ohfiom na miestach s moznostou vzniku poziaru).

2.) technikovi BOZP Ziadost' na povolenie vykonu nebezpelnych prac:

- vo vyskach a nad volnou hibkou (na strechach a pod.),

- v uzatvorenych priestoroch (jamy, Sachty, nadrze, kanale a pod.),

- vykonavanych na odliéenom pracovisku, alebo ak na pracovisku pracuje zamestnanec
externej firmy sam.

3.) odd. Udrzby centralnych zariadeni a odd. BOZP a PO Ziadost o odpojenie elektronickych
vystraznych systémov a inych systémov (napr. hiasi¢e EPS, Ustredne EPS, detektory plynu na
kaliacich peciach, rolovacich bran, stabilného hasiaceho systému a pod.)

d) vykonava obhliadky pracovisk, kde sa vykonavaju dodavatelské prace. Vydava pokyny
pracovnikom externych firiem, jeho prikazy musia byt uposluchnuté, pripadné opatrenia musia byt
vykonané. Vznik nedostatkov, poruch a pracovnych Urazov nahlasi prisluchajiucim oddeleniam.

e) pisomne informovat zodpovednu osobu zo strany zhotovitela (externej firmy) o nedodrziavani a
poruSovani zakonnych ako aj internych predpisov a zasad BOZP pracovnikmi externej firmy, po
zisteni kontrolou alebo informovani zo strany odd. BOZP pripadne inych zodpovednych pracovisk
pisomne, prostrednictvom e-mailu.

1.1.7 Postihy pri nedodrzani predpisov a pravidiel BOZP

Zamestnanci odd. BOZP Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. mézu nariadit’ pri zisteni nedodrzZiavania pravidiel
a predpisov BOZP, bezpe€ného spravania sa a smernic ako aj vSetkych ostatnych prislusnych pravidiel
spolocnosti a zakonnych predpisov BOZP pracovnikom externej firmy:

- preruSenie prace az do odstranenia nedostatkov,
- vykazanie z arealu firmy,
- navrhnudt vyliéenie z vykonov pre spoloénost Schaeffler.

O tejto skuto€nosti spiSu zaznam a informuju koordinatora Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. pre danu
externu firmu, ktory plni povinnost’ podla bodu 1.1.7 e).
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1.2 Dokumentacia

- S 132030-1 Zakazané latky Schaeffler

- Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov

- Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

- Zakon 124/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

- S tymto postupom suvisia v8etky vytvorené pracovneé postupy v oblasti BOZP.

2 Skratky

- BOZP - bezpednost a ochrana zdravia pri praci

- OZP - ochrana zivotného prostredia

- PO - poziarna ochrana

- Zz - zbierka zakonov

- spol. sr.o.- spolo¢nost s ru¢enim obmedzenym

- SBS - sukromna bezpeénostna sluzba

- OOPP - osobny ochranny pracovny prostriedok, ktory zamestnanec pri praci nosi, drzi alebo inak
pouziva vratane jeho doplnkov a prisludenstva, ak je uréeny na ochranu a bezpecnosti a zdravia
zamestnanca

Navsteva — kazda fyzicka osoba vstupujuca do arealu zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

Zhotovitel — externa firma, dodavatel sluzieb, fyzicka alebo pravnicka osoba, vykonavajuca akukolvek
prevadzkovu Cinnost' v aredli zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. na zaklade zmluvy alebo objednavky.

Koordinator — kontaktna osoba alebo povereny zamestnanec zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., ktory
riadi a kontroluje ¢innost externej firmy

Zodpovedna osoba — kontaktna osoba externej firmy riadiaca skupinu jej zamestnancov, ktori su povereni
vykonom ¢innosti/prac v areali zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

Objednavatel - zamestnanec zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., ktory objednal a zhotovitel mu poskytuje
vykon sluzby na zaklade uzatvorenej zmluvy alebo objednavky.

3 Zmeny

Nova instrukcia — tato inStrukcia nahradza IN_6.3.1_15 5.0
Verzia 1.2 — v prilohe 1.1 oprava starého nazvu spolo¢nosti na aktualny
v prilohe 03 — doplnené aktualne znenie zakona

Verzia 1.3 — Uprava nazvu spoloénosti v prilohe 1

4 Zoznam suvisiacich dokumentov

P 175830

5 Zoznam priloh

A_IN IWK 75809 1.3 Priloha_01_Informacna brozura Bezpecne vo firme Schaeffler Kysuce, spol. s r. 0..docx
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