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Dostávajte objednávky emailom

Hneď, ako vám spoločnosť Schaeffler odošle 
objednávku, budete informovaní e-mailom. 
Otvorením tohto e-mailu a kliknutím na tlačidlo 
„Zobraziť objednávku“ budete presmerovaní na portál 
dodávateľov Coupa (CSP).
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Screenshot

Poznámka:
Pravidelne kontrolujte svoj priečinok so spamom, či neobsahuje objednávky.
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Zobrazenie objednávok na portáli 
Coupa (CSP)

Ak chcete zobraziť svoje objednávky v CSP, prihláste sa do CSP 
a kliknite na záložku „Objednávky“ v lište ponuky. Zobrazí sa 
zoznam všetkých objednávok (PO) vytvorených spoločnosťou 
Schaeffler.

Kliknutím na číslo objednávky otvoríte a zobrazíte podrobnosti 
objednávky.

Potvrdenie objednávky: Kliknite na pole Potvrdiť, prejdite nadol 
a zobrazte riadky objednávky, ktoré obsahujú popis každej 
položky, jednotkovú cenu a celkovú hodnotu objednávky.
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Poznámka:
• Kliknutím na „Zobraziť“ budete môcť prispôsobiť zobrazenie tabuľky PO.
• Kliknutím na „Zobraziť pre tlač“ si môžete stiahnuť verziu objednávky v PDF formáte.
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Status objednávok v CSP

Coupa Referenčná príručka pre dodávateľov |Prijímanie a zobrazovanie objednávok

ca Popis

Zadržanie kupujúceho Objednávka je schválená, ale čaká na posúdenie kupujúcim v rámci spoločnosti Schaeffler.

Zrušená Objednávka je zrušená a nie je potrebné ju realizovať.

Uzavretá Vydaná nákupná objednávka bola prijatá a následne uzavretá, buď manuálne alebo automaticky.

Pozastavenie meny Objednávka je pozastavená z dôvodu problému súvisiaceho s výmennými kurzami.

Chyba Niečo nie je v poriadku s objednávkou, kontaktujte spoločnosť Schaeffler, aby ste problém vyriešili.

Odoslaná Objednávka bola schválená a odoslaná.

Čiastočne uzavretá Objednávka je uzavretá, ale možno ju znova otvoriť. Poznámka: V tomto stave nemôžete vytvoriť faktúru 
pre objednávku.
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Oznámenie pre dodávateľov, ktorí nie sú registrovaní v 
CSP

Ak dodávateľ nie je zaregistrovaný na portáli Coupa, 
schválené objednávky Coupa od spoločnosti Schaeffler
bude dostávať emailom – nazývajú sa upozornenia na 
akcie dodávateľov (SAN).

Dodávatelia si môžu prezerať riadky objednávok v 
pošte a majú možnosť vytvoriť si účet na portáli Coupa
kliknutím na „Vytvoriť účet“.
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Poznámka: 
Pravidelne kontrolujte svoj priečinok so spamom, či neobsahuje objednávky.
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